Befattningsgrupper

Alla befattningar som tankas in i Winlas i steg 2 ska kopplas till en befattningsgrupp.
Befattningsgruppen anvands vid rapportuttag for att kategorisera de olika befattningarna som
tankas in i Winlas.

Lagga till ny befattningsgrupp
For att lagga till en ny befattningsgrupp klicka pa Andra i tabellen.

Gruppering av befattningar *
Arkiv - Redigera
Shift+Musklick: Markera / Avmarkera historisk rad Spara Hndra i tabellen =1
Ctri+insert: Infoga rad, Ctrl+Delete: Ta bort rad
Sortera: Klicka pa kolumnrubriken Klistra in K.opiera Shift+Musklick: Koppla befattning
Kod Bendmning WinLas | [BADMIN ACDMINISTRATIV FERSONAL
1  1EBYGELH  1EBYEELH ADMIN ANLAGGN ANLAGGNINGSARBETARE
2 | ADALIME Adjunkt allm &mmen LERARE BREMATG  AREISMARKNADSRIGARDER
_ BEHASS BEHANDLINGSASSISTENT
3 RDB-SRMO ADB-samordnare ITPERS BIEL BIBLIOTEKLRIE
4 RDDICTOL Rddictolog SOCSEE BSK BARNSKOTLARE
5 ADJEEOIM Adjunkt kontorsimnen LERARE CHEF CHEF
£ ADJUNET Adjunkt LARRRE ELEVASS ELEVASSISTENT
7 RDM RSS Administrativ assist LDMIN FRITPED FRITIDSPEDRGOG
p ey X FRITPERS FRITIDSPERSCNAL
5 RDMRSS/R Ldm assist/Registrat ADMIN FSKL FORSKOLLARARE
5 ADMIN Administratdr ADMIN ITPERS  IT-PERSONLL
10  ADMIN CH Administrativ chef CHEF KOCK KOCE/KOEKERSER
11 RDMINEO Rdministrativ konsul ADMIN KOLLAS  KOLLAS
12 ADMINSTR  Administratdr ADMIN HOSTEERS KOSTPERSONAL
13 | aoupERS Adminietrativ - KUR/PSYE KURATOR/PSYKOLOG
= ALSTERELY person LOKALV  LOKALVARDARE
14 ALKDRGSO  Alkchol/Drogsamordn SOCSEE LARARF  LARARE
15 ALKHHWDL Zlkoholhandliaggare SOCSEE OBESTIMD OBESTEMD BEFATTNING
1€ ALKHIMHE  Alkcholha/milj-/h&lsoski ADMIN Ospecad OSPECAD BEFRATTNING
17 ALKODETE  Alkohol-/Drogterapeu SOCSEE ERN PERSCNLIG R3S, ERN
13 ALKOTOBH  Alkohol- o tobakshan SVRIGT PERSRSS PERSONLIG RS5, HOK
] . REHRB REHABPERSONAL
15 BI‘JBUI:SJ'J Rwmbulanssjukvardare USE SITUKSKE SIUKSKOTERSEL
20 ANHRADEM  Anhdrigridgivare dem ADMIN SOCSEE  SOCIALSERR/SOCIONOM
zZl ANHSEM Enhdrigsamarit BAN SPEPED SPECIALPEDRGOG

En tabell med samtliga befattningsgrupper visas. | tabellen visas ocksd om befattningsgruppen
ar kopplad till ett specifikt avtalsomrade. Avtalsomradet anvands som ett filtreringsval vid
uttag av rapporter.

1. For att nu lagga till en ny befattningsgrupp, stall markoren pa valfri rad i tabellen.
2. Tryck nu Ctrl+Insert

) Spara Tilbaka &)
Ctri+Insert: Infoga rad, Gtri+Delete: Ta bort rad | Shift+Klick: Kopplar arupp till avtalsomrade
Korttext Langtext Avtalsomrade Avtalsomraden
1 ADMIN ADMINISTRATN PERSONAL Vision, Ak4 och OFR (Ledarna, SSF A Lararavtalen
2 ANLAGGN ANLAGGNINGSARBETARE Kommunal Vardforbundet
3 ARBMATG  ARETSMARKNADSATGARDER Kommunal
’ . Vision, RkA och OFR (Ledarna, SSE)
4 BEHASS BEHANDLINGSASSISTENT F5L, LSR (Arbetsterapeuter, sjukgymnaster)
5  BIBL BIBLIOTEKARIE] Gvriga avtal RiB
6 BSK BARNSKGTARE Kommunal Ovriga avtal
7 CHEF CHEF
8 ELEVASS ELEVASSISTENT Kommunal
9  FRITPED FRTIDSPEDAGOG Lararavtalen
10 FRITPERS FRTIDSPERSONAL
11 FSKL FORSKOLLARARE Lararavtalen
12 MPERS T-PERSONAL




En tom rad skapas i tabellen.

3. Fyll nuien korttext, samt en langtext (befattningsgruppen i klartext).
4. Det gar dven bra att koppla befattningsgruppen till ett avtalsomrade. Stall da markéren
i kolumnen Avtalsomrdde. Hall nere Shift samt klicka med muspekaren pa det
avtalsomrade som gruppen ska kopplas till.
5. Avsluta med att spara dina dndringar.

Ta bort en befattningsgrupp

1. For att ta bort en befattningsgrupp klicka pa Andra i tabellen.
2. Anteckna vilken korttext befattningsgruppen har, som ska tas bort. | exemplet nedan
ska befattningsgruppen ADMIN tas bort.

Langtext
DMINISTRATIV PERSONAL

s = ANLAGGNINGSARBETARE
3 ARBMATG ARETSMARKNADSATGARDER
4 BEHASS BEHANDLINGSASSISTENT
5 BIBL BIELIOTEKARIE

& BSK BARNSKOTARE

7 CHEF CHEF

& ELEVASS ELEWVASSISTENT

5 FRITPED FRITIDSPEDAGOG

10 FRITPERS FRITIDSPERSONAL

11 FSKL FORSKOLLARARE

12 MPERS T-PERSONAL

3.

Spara

Avtalsomrade
Vision, Ak4 och OFR (Ledarna, SSF A
Kommunal

Ovriga avtal
Kommunal

Kommunal
Lararavtalen

Lararavtalen

Tilbaka (3}

| Shift+Klick: Kopplar grupp till avtalsomrade

Avtalsomraden

Léraravtalen

Vardfirbundet

Kommunal

Vision, RAkR och OFR (Ledarna, S55R)

F5L, LSR (Arbetsterapeuter, sjukgymnaster)
RiB

Gvriga avtal

Markera nu den befattningsgrupp som ska tas bort och tryck Ctrl+Delete

Ctri+inzert: Infoga rad\ Cirl+Delete: Ta bort rad

Spara

Korttext Langtext Avtalsomrade
1 ADMMN ADMINISTRATIV PERSONAL Vision, AkA och OFR (Ledarna, S5F A
2 ANLAGGN  ANLAGGNINGSARBETARE Kommunal
3 ARBMATG  ARETSMARKNADSATGARDER
4 BEHASS BEHANDLINGSASSISTENT
5 BIBL BIBLIOTEKARIE] Bvriga avtal
& BSK BARNSKOTARE Kommunal
7 CHEF CHEF
& ELEVASS ELEVASSISTENT Kommunal
9 FRITPED FRITIDSPEDAGOG Lararavtalen
10 FRITPERS FRITIDSPERSONAL
11 FSKL FORSKOLLARARE Léraravtalen
12 MPERS T-PERSONAL
4. Spara nu tabellen.
5. Klicka sedan pa knappen Tillbaka.

Tilbaka (3}

| Shift+Klick: Kopplar grupp till avtalsomrade

Avtalsomraden

Léraravtalen

Vardfdrbundet

Kommunal

Vision, RAkR och OFR (Ledarna, S55R)

F5L, LSR (Arbetsterapeuter, sjukgymnaster)
RiB

Gvriga avtal

6. Nasta steg ar att nu koppla om alla befattningar som tidigare var kopplade till

befattningsgruppen ADMIN.

7. Léattast ar att klicka pa rubriken WinLas for att fa alla befattningar sorterade efter

befattningsgrupp.




@ Gruppering av befattningar x
Arkiv Redigera
Shift+Musklick: Markera /Avmarkera historisk rad | Spara findra i tabellen =
Ctrl+Insert: Infoga rad, Ctrl+Delete: Ta bort rad
Sortera: Klicka pa kolumnrubriken Kliztra in Kopiera Shift+Musklick: Koppla befattining
Eod Bendmning $ ANLAGGN ANLEGGNINGSARBETARE
2 LALEHIMHE  Alkcholha/milj-/h2lsoski ADMIN ARBMARTG ARETSMARENADSATGARDER
5 BANHRADEM  Anhbrigriddgivare dem ADMIN BEHRSS  BEHRNDLINGSRSSISTENT
- —— BIBL BIBLIOTEKRRIE
10 AMNHSTODJ Anhidrigstddjare ADMIN BSE BARNSENTLARE
11 ANHORIGE  Anhdrigkonsult ADMIN CHEF CHEF
12 aANRADEIV  Anhdrigridgivare ADMIN ELEVASS ELEVASSISTENT
13 RRBETSCO  Arbetscoach ADMIN FRITFED FRITIDSEEDAGOG
14 RRBECONS Arbetskonsults ADMIN FRITPERS E?.\ITI:)SPFRS.JNBL
FSEL FORSEOLLERLRE
15 RRBECONSU Arbetskonsulent ADMIN ITPERS IT-PERSONAL
1€ ARBLED AErkbetsledare ADMIN KOCK KOCK/KOKERSER
17 ARBLIECN Arbetslivskonsult ADMIN EOLLAS KOLLAS
18 RRBLEDRSRE Arbetsled £ personl ADMIN KOSTPERS KOSTPERSCNAL
15 RRBLVSEE  Arbetslivssekreterar ADMIN KUR/PSYK KURATOR/FSYKOLOG
20 AREMAREC  Arbet knadslk 1 RDMIN LOKRLV ~ LOHRLVARDRRE
r. e sm‘.ar nadskonsu = .
21 | REEIVARI | Rrkivarie ADMIN OBESTAMD OBESTAMD BEFATINING
22 RREIVRSS Arkivassistent LADMIN Ospecad OSPECAD BEFATINING
23  ASSISTEN  Assistent ADMIN AN PERSONLIG RSS, PLN
24 AVGIFTSH  Avwgiftshandliggare ADMIN PERSAS5 FPERSCNLIG AS5, HOK
el BEMLSS Pamanninosaccictrant AT T REHLB REHRBPERSONAL

8. For att koppla om befattningarna stall markéren i Winlas kolumnen och hall sedan
nere Shift och klicka pa den befattningsgrupp som befattningen ska kopplas till.

@ Gruppering av befattningar X
Arkiv  Redigera
Shift+Musklick: Markera / Avmarkera historisk rad H spara findra iabellen =1
Ctrl+Insert Infoga rad, Ctrl+Delete: Ta bort rad L
Sortera: Klicka pa kolumnrubriken Klistra in Kopiera ;_‘ Shift+Musklick: Koppla befattning
o
Fod Bendmning WinLas ~ | |ANLEGGN ANLAGGNINGSAREETARE
53 | INEGDASS  Inkdpsassistent BVRIGT ARBMATG ARETSMARENADSATGARDER
54 INTEGLED  Integrationsledars ADMIN SEHRSS  BEHRNDLINGSASSISTENT
BIBL BIBLICTEARIE
55 INTEGREQ Integrationskoordina ADMIN BSK BLRNSKOTLRE
5S¢ INTEGRVA  INTEGRVE ADMIN CHEF CHEF
57 INTENDNT  Intendent ADMIN ELEVASS ELEVASSISIENT
58 INVENTER  Inventerare LDMIN FRITPED FRITIDSPEDAGOS
59 IT-ADMIN  IT-administratdr ADMIN ERIIPERS ERLIIDEPERSCNRL
FSKL FORSEOLLERARE
100 IT-HANDL  IT-handliggare LDMIN ITPERS  IT-PERSONAL
101 ITHWDLED  IT-handledare LDMIN HOCH HOCK/HOKERSHR
10z  IT-KOORD  IT-koordinator ADMIN HOLLAS  KOLLAS
102 JOBMATCH  Jobbmatchare ZADMIN KOSTPERS KOSTPERSONAL
104 EEMR AS5 Kamrersassistent ADMTN KUR/BSYK KURATOR/PSYROLOG
105 | sampER ® R LOKRLV  LOKALVARDARE
= mEeE LARARE  LARRE
10€ | EANSLIST | Kamslist RDMIN CBESTAMD DBESTAMD BEFATTNING
107 ERRTRSS Kartassistent RDMIN Ospescad OSPECRD BEFATTNING
108 EKARTRITA  FKartritare ADMIN BLN PERSONLIG ASS, PAN
108  ERRTTEE Karttekniker ADMIN EERSRSS EERSCNLIG ASS, HOK
110  KLINCHEF  Klinikchef LDMIN REHRE REHRBPERSONRL
SJUKSK  SJUKSEOTERSHR
111 ENDTJHDL  FKundtjinsthandliggar ADMIN SOCSEX  SOCTALSERR/SOCTONOM
112  ENTORIST  Kontorist ADMIN SPEPED  SPECTALPEDAGOG
113  KOM JUR Kommunjurist ADMIN STUVAGLE STUDIEVAGLEDARE
114 KOMRRKIT  Kompunarkitekt RDMIN STUYRKV STUDIE O YRKESVAGLEDRRE
115 EKOMEEOLO  Kommunekolog ADMIN FTADARE  STADARE
TEENPERS TEKNISKPERSCNAL
116 EOMMASS Kommunassistent ADMIN - NDERSKOTERSEA
117  KOMMSTRG  Kommunikationsstrate ADMIN M VAKTMASTARE
112  EOMMUNIE  Kommunikatdr ADMIN ARDARE VARDARE
11%  KOMNETCH Eommunikationsschef ADMIN DBITR VARDBITRADE
120  EOMSERR Kommunsekreterare ADMIN o :
121  EOMUBRJU K /Upphandlingsjurist ADMIN CVROMS  OVRIGT OMSORG
cmman/UPRRanc i IngsIusis GVRSKOLL GVRIGT SKOLPERSONAL
122  EONSULT Konsult ADMIN
122 KOOBDINA __ Eaordinarar BT

9. Nar du ar klar med dina dndringar glom inte att Spara!



