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Administrera behorigheter

Malin Elfstrom - 2025-11-06 - Kommentarer (0) - Behorighetsinstallningar

Hur hittar jag till behorigheterna?

Anstallningsavtal har sin egen “flik” pa sidan for behorigheter. Nedan foljer en beskrivning av vad de olika
behorigheterna innebar:
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Administrera anstallningsavtal
Behorigheten for att administrera anstallningsavtal ger anvandaren behorighet att se och anvanda
administrationssidorna for anstallningsavtal. Den menyn nas frdn kugghjulet i WinLas.

Administration - WinLas Webb .
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e Visa ilista over lonebeslutande
Om en chef véljer att 6verlamna lonebeslutet till en annan chef (i arbetsfléde-steget “Lonebeslut”) s&
kommer anvandaren att fa se en lista 6ver mottagare. Personer med denna behérighet (Visa i lista 6ver
lonebeslutande) kommer att finnas att valja i listan over mojliga mottagare:
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e Visa pa chefslista

Anvandare som har denna behorighet ar majliga att valja nar en chef kopplas till anvandare under
“Anvéandarens chefer”.

Exempel: En anvandare trycker pa “Lagg till chef” under “Anvéndarens chefer”:
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Dérefter kommer ett modalfonster upp dar det ar mojligt att valja chefer att koppla till anvandaren. Det ar
endast personer med behérigheten "Visa pa chefslista” som finns att vélja har:

LAGG TILL CHEF V1A ORGANISATION

D Bygg o Miljdavdeining

B kommuniledaing ()

[ISkot o Barnomsorgsavdelning
[Dsocial avaeining

[Dszaben

[ Teknik o Infrastrukiura
Cvied o0 Omsorgsavdeining

Hommunchef
O  Andersson Rendés (1947-09-20)
Ledningsgrupp
Andersson Rende [1947-09-200
Berger Estery (1966-04-07)
Hommaunded
O Andersson Rende {1947-09-20)
Hommunled
Anderison Rends | 1947-09-200
Ledningsgrupp
O Andersson Rende (1947-09-20)

([ Berger Estery {1984-04-07)
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e Signering av avtal

Denna behorighet ger anvandaren méjlighet att skicka anstallningsavtal for signering, efter att avtalet

har fatt ett godkéant lonebeslut
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e Administrera anvandarens chefer
Denna behorighet ger anvandaren behorighet att administrera vilka chefer som skall vara kopplade till
anvandare.
Exempel: En systemforvaltare med denna behorighet kan koppla chefer till ett chefsstod:

Administrera anvandare . ==l

ANVANDARENS BEHORIGHETSROLLER
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AMVANDAREMS CHEFER

e Skapa anstallningsavtal for person
Denna behorighet styr om en anvandare kan skapa anstallningsavtal. Den hanger ihop med "Visa
anstallningsavtal for person" och det &r omfanget p& den behérigheten som talar om hur du far skapa
avtal.
Pa personsidan kravs denna behorighet for att kunna se knappen ”Lagg till” under fliken
”Anstallningsavtal” och se valen for att forlanga/kopiera avtal.

e Makulera anstallningsavtal for person
Denna behorighet ger anviandaren mojlighet att makulera ett anstéllningsavtal, efter att avtalet har fatt
ett godkant lonebeslut. Aven denna behorighet hanger ihop med "Visa anstéllningsavtal for person". Det
ar omfanget pa den behérigheten som bestammer i vilken omfattning du kan makulera avtal.
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Kopieralforlang avtal

Forberedaavtal ~ Anstalining Lonebeslut  Hanteras av Ion Slutford
Anstéliningsavtal o Senastsparat: 2025-10-27 14:41:36

Person-och kontaktuppgifter Q9 A Anstallningsvillkor Q9 A

- Arbetsplats

e Visa anstéllningsavtal for person
Det ar denna behorighet som ger anvandaren mojlighet att se/visa anstallningsavtal samt ger tillgdng till
att se menyvalet ”Anstallningsavtal” p& personsidan.
Utan denna behorighet kan du ej 0ppna ett avtalsformulér. Det ar aven denna behorighet som styr om
du ser ruta for "senaste anstallningsavtal" pa person-startsidan. Denna behérighet hanger dock ihop
med hur arbetsflodesstegen ar uppsatta. Principen ar att "Visa anstallningsavtal for person" och
arbetsflodetsteget "ja" samt tillgang till enhet styr huruvida du ser ett avtal eller ej. Ett avtal skrivet
utan att man valt enhet ser man alltid med denna behorighet pa. Observera att behorigheten har
omfang.
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e Skapa avtalsmallar fran avtal
Via avtalshanteringsvyn sa finns det méjlighet att skapa forberedda mallar, som &r baserade pa
avtalsmallar. Denna behorighet styr om du kan skapa dessa forberedda mallar eller ej. Utan denna
behorighet sé kan du ej se nedan knapp:

Mina fdrbered

Anvandare behover dock inte denna behdérighet for att kunna utnyttja sedan tidigare skapade forberedda
mallar:

SKAPANYTT AVTAL

WAl mall
Heltid semestertjanst

lallar

Standard

Test
blallar wtan utskrittemall (of valbara)

Mina forberedda mallar
Farberedd malk Heltld semestert]inst
Forberedda mallar utan utlikriftimall (&) valbar)

OBS - Anvindare kan alltid bara se och nyttja sina egna forberedda mallar. Det gar ej att skapa forberedda
mallar 4t ndgon annan, oavsett behérighet.

e Tillgéng till avtalsvy
Det ar denna behorighet som ger en anvandare tillgéng till avtalsvyn. Vad du sedan kan se och na i
denna vy ar en kombination av hur erat arbetsflode ar uppsatt och hur behorgiheten "Visa
anstallningsavtal for person" ar installt. Tank till exempel pa att har ni ett chefsstod som har
installningen "Mina chefers enheter" s maste man ocksé ha en matchande behérighet for "Visa
anstallningsavtal for person". Annars kan det bli s& att de bara ser avtalen i Avtalshanteringsvyn men att
de sedan inte kan Oppna avtalet om de inte far visa avtalet.
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Det &r denna behorighet som ger en anvéandare tillgéng till lonevyerna for otilldelade och tilldelade
avtal. Beskrivning av denna vy finns i eget hjalpavsnitt.

Lonehantering .

OTILLDELADE AVTALSARENDEN

FODELSEDATUM MEDARBETARE
19470812 Berit Callenbo
19550121 Johan Auer
19940308 JohnBjarne
19950206 Edith Edwards
19790808 Erica Edfeldt
19500123 Ellen Bergyall
19800514 Torre Demander
19800514 Torre Demander

19800514 Torre Demander
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