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Lagg till kompetens pa personsidan

Avslutad anvandare - 2024-02-22 - Kommentarer (0) - Hantera kompetenser pa personsidan

Via behorigheter kan anvandare aven lagga till, ta bort och redigera
kompetenser. I foljande avsnitt kommer dessa delar behandlas.

Lagg till och redigera kompetens

Under fliken Kompetens syns samtliga kompetenser som finns tillagda pa
medarbetaren. Forutsatt att behorigheten Registrera Kompetens ar aktiverad kan
anvandaren lagga till fler kompetenser. Klicka pa Lagg till kompetens och valj
darefter 6nskad kompetens fran tradstrukturen eller via sékning. Fyll i
kompletterande information i kompetensfalten. Spara for att lagga till
kompetensen.

Note

Alla kompetenser som registreras foljer personen de ar registrerade pa. Sa flyttar
sig personal till annan del i organisationen foljer kompetenser med.
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Bifoga fil

Nar kompetens ar registrerad kan fil bifogas och knytas till kompetensen. Ett effektivt satt att samla intyg eller
liknande pa ett stalle.
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Kompetens har lopt ut

Kompetenser som har utgangna till och med-datum kan hanteras pa tva
olika satt (oavsett vilken vag som véljs forsvinner paminnelser):

1. Justera kompetensens till och med-datum
Detta ar effektivt om historik ej ar intressant.

2. Lagg till likadan kompetens med nytt till och med-datum
Effektivt om det finns intresse att folja giltighet historiskt.

Attestering av kompetenser

Nar anvandare har behorigher att registrera kompetenser kan anméarkningen "Ej attesterad" dyka upp. Detta
innebar att anvandare som far attestera kompetenser behover gora detta innan kompetens ar giltig. Ska
kompetens direkt vara giltig behover anvandare bade behérighet att registrera kompetenser samt attestera
kompetenser. Kompetenser kommer da registreras och vara giltiga direkt. Attestering gors via &tgardsmenyn
(tre prickar) och forutséatter behorighet att anvandaren far attestera kompetenser for den anstallda.

Example

I foljande exempel har Erikas chef, som enbart far registrera kompetenser, registrerat en kompetens som
behover attestering. En annan anvéndare som kan attestera kompetenser at Gustaf behéver nu attestera denna
for att fa bort anméarkningen och gora kompetensen giltig.



]

Note

Ett bra satt att hélla koll pa vilka kompetenser som behover attesteras ar att anvdnda paminnelserapporterna

Paminnelse - Kompetens. Paminnelser kan d& ges via startsidan och ménadsbrev nar det finns kompetenser som
behover attesteras.
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