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Anstallningsavtal - grundlaggande om
behorigheter och arbetsflode

Generell sammanfattning rorande behorighetsprinciperna

Det &r enbart "Visa anstéllningsavtal for person” som har ett omfang enligt “Mig sjalv, Mina Enheter, Min
Forvaltning, Alla”.

For att kunna se ett avtals innehall maste man ha behérigheten “Visa anstéllningsavtal for person” inom
omfénget for avtalets enhet.

Exempel: Har du t.ex. “Visa anstéllningsavtal for person” uppsatt med omfang “Mina enheter” s& kan du bara se
avtal och dess innehdll om avtalet tillhor dina enheter.

Alla andra behorigheter kopplat till Anstallningsavtal &r annars av typen av eller pa.

Spara  Importera behorigheter
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For att kunna dndra nagot annat &n innehallet pa ett avtal, exempelvis 6verlamna/godkanna ett steg, tilldela sig
avtalet, infora i 10n, osv. s maste man ha tillgang till arbetsflodessteget som avtalet befinner sig pa.

De enda behorigheterna som péaverkar ett avtal som inte kraver tillgéng till arbetsflodessteget ar “Skapa
anstallningsavtal for person”, “Makulera anstallningsavtal for person” och “Signering av avtal”.

Anvandarexempel

Anvandaren ska ga till modulen anstallningsavtal i webben:

e For att se symbolen for anstallningsavtal s& méste man ha n&dgon av behérigheterna “Tillgéng till
avtalsvy” eller “Tillgang till Ionevy”.

e Om man har behérigheten “Tillgang till 1énevy” s hamnar man forst i vyn “Lonevy - tilldelade”.
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e Om man har behérigheten “Tillgang till avtalsvy” men saknar “Tillgdng till 16nevy” s& hamnar man i vyn
“Avtalsarenden”.

Anvandaren gar till avtalshanteringsvyn:
e Har far du se avtal baserat pa nivan pa arbetsflodessteget.

e Exempel: Har du ett “ja” pa “"Mina chefers enheter” s kommer du i denna vy se avtal som ar skapade pa
dina chefers enheter.

Anvandare vill skapa ett nytt anstallningsavtal i avtalshanteringsvyn:

e For att fa tillgéng till knappen for att skapa ett nytt avtal i avtalshanteringsvyn behéver anvandaren ha
behorigheten ” Skapa anstallningsavtal for person”.

e Behorigheten ”“Skapa anstallningsavtal for person” styr ocksa knappen for “kopiera/forlang avtal” pa
sjalva avtalet.
Anvandare gar in pa ett befintligt avtal:

e Det som bestammer om du far se innehéllet i avtalet baseras pa "Visa anstallningsavtal for person”.
Denna behérighet har omfang enligt "Mig sjélv, Mina Enheter, Min Férvaltning, Alla”.

e Exempel: Har du behorigheten “Mina enheter” sd kommer du bara kunna se innehallet pa avtal som ar
skapade pa den/de enheter du ar chef over eller har manuellt tillagda pa dig.

e Har du lov att visa avtalet s& har du nu ocksa ratt att redigera innehallet pa avtalet.

Anvandare gar till nagon av lonehanteringsvyerna:

e Vilka avtal du ser i dessa vyer bestams av "Visa anstallningsavtal for person” och omfénget pa denna.

Anvandare avser att makulera anstallningsavtal:

e Detta styrs av behorigheten “Makulera anstallningsavtal for person” och behorigheten "Visa
anstallningsavtal for person”.

e Nar avtalet ar “inkommit underskrivet” gar det inte langre att makulera.

e Du kan inte makulera avtal som ar slutforda.



Anvandare vill ta bort makulerat avtal:

e Detta styrs av behérigheten “Ta bort makulerade avtal” och behorigheten ”Visa anstéllningsavtal for
person”.

e Observera att du maste ocksa ha fatt ratt att gora detta i din roll (detta kan bara WinLas-personal
konfigurera at er).

e Avtalet maste sedan tidigare vara makulerat.

Anvandare vill annullera avtal:

e Detta styrs av behorigheten “Annullera anstallningsavtal for person” och behorigheten “Visa
anstallningsavtal for person”. Man maste ha tillgang till arbetsflodessteget “hanteras av 16n” och avtalet
maste vara “inkommit underskrivet”.

Anvandare vill skicka avtal for signering:

e Detta styrs dels av behorigheten ”Signering av avtal” och behorigheten ”Visa anstallningsavtal for
person”.

Anvandare vill tilldela/otilldela sig ett avtal:

e For att gora detta oavsett om det ar fran lonevyn eller inne pa avtalet behovs tillgang till
arbetsflodessteget som avtalet befinner sig p& samt behorigheten “Visa anstéallningsavtal for person”.

Anvandare vill godkanna steget for ett avtal:

e For att gora detta oavsett om det ar fran lonevyn eller inne pa avtalet behovs tillgéng till
arbetsflodessteget som avtalet befinner sig pa samt behorigheten “Visa anstallningsavtal for person”.

Anvandare vill satta inkommit underskrivet for ett avtal:

e For att gora detta oavsett om det ar fran lonevyn eller inne pa avtalet behovs tillgang till
arbetsflodesteget “Hanteras av 160n” och att avtalet befinner sig i detta steg, samt behorigheten "Visa
anstéllningsavtal for person”.

Anvandare vill satta inford i 1on for ett avtal:

e For att gora detta oavsett om det ar fran lonevyn eller inne pa avtalet behovs tillgang till
arbetsflodessteget “Hanteras av 1on” och att avtalet befinner sig i detta steg, samt behorigheten “Visa
anstéllningsavtal for person”.



Anvandare vill returnera ett avtal till foregaende steg:

e For att gora detta behovs tillgang till arbetsflodessteget som avtalet befinner sig pa samt behorigheten
"Visa anstéllningsavtal for person”.



