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Att signera dokument ar en viktig del for att visa 6verrenskommelse, men varfor skriva ut och signera
nar detta kan goras direkt i systemet?

Aktivera programsignering pa mall
Signering stalls in per mall, d& detta kan skilja sig. Redigera 6nskad mall for att sedan aktivera Anvand

signering. For denna mall ar nu signeringsflode aktiverat for chef och medarbetare och de kan signera
anteckningen efter att den sparats.

E

Hur signerar chef och medarbetare anteckningen?

Efter att anteckning &r fardig kan bade chef och medarbetare, pd samma séatt, visa anteckningen for att darefter
klicka pa signera anteckning. Om chef signerar anteckning ges mojlighet att skicka mejl-notis till medarbetaren
och tvartom for att notifiera att de godkénner anteckningen. I versikten syns sedan vilka som signerat
anteckningen och nar detta gjordes.

Note

Anvandare kan inte signera anteckning i redigeringslage. Var noga med att signera anteckningen i visa-lage.

]

Signering laser anteckningen

I samband med att ndgon part signerar anteckningen l&ses anteckningen for redigering och anteckningen kan
enbart visas. Lases anteckningen upp tas tidigare signeringar bort och behover goéras pa nytt.
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