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Att ge fackforbund en sammanstallning av upprattade anstallningsavtal ar ett led i lagstadgad
informationsskyldighet, en forutsattning for kollektivavtalets efterlevnad, ett stod for fungerande
samverkan och ett satt att forebygga framtida konflikter. Genom att anvanda WinLas
avtalsforteckningen kan fackforbunden fa information om upprittade anstallningsavtal under en vald
tidsperiod.

Administrera avtalsforteckning

For att hitta hit gar du till kugghjulet uppe till hoger i menylisten sa att du kommer till Administration -
Anstallningsavtal - Sammanstallning facket.

Tabellen visar aktiva kopplingar mellan ett specifikt avtalsomrade samt en befattningsgrupp.
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Administrera avtalsforteckning [rwee)

KOPPLING Laggtill

AKTIVA
AVTALSOMRADE BEFATTNINGSGRUPP
Kommunal | DAGBV - Dagbarnvardare

Lararavtalen ELEVASS - Elevassistent

Lagga till ny koppling mellan avtalsomrade och befattningsgrupp
1. Klicka pa Lagg till
2. En ny tom rad skapas
3. Vélj Avtalsomrade i rullistan
4. Koppla sedan avtalsomradet till en Befattningsgrupp

5. Klicka darefter pa spara disketten langst ut till hoger

KOPPLING Lagg till

AKTIVA

AVTALSOMRADE BEFATTNINGSGRUPP
[ - Vilj avtalsomrade - M - Vilj befattningsgrupp - v E ]
Kommunal 1] DAGBYV - Dagbarnvardare ..
Léraravtalen ELEVASS - Elevassistent
Note

Ska ett avtalsomrade kopplas till flera olika befattningsgrupper maste en ny rad/koppling skapas for respektive
befattningsgrupp.


https://support.lasia.se/en-US
https://support.lasia.se/en-US/kb
https://support.lasia.se/en-US/kb/anstallningsavtal
https://support.lasia.se/en-US/kb/stod-for-systemforvaltare-1
https://support.lasia.se/en-US/kb/administration-2
https://support.lasia.se/en-US/kb/articles/sammanstallning-facket
https://support.lasia.se/en-US/kb/articles/sammanstallning-facket
https://support.lasia.se/en-US/kb/administration-2

Note

Alla befattningsgrupper kommer fran WinLas klient - Arkiv- Tanka WinLas- Steg 2 Tanka Anstdllningar -
Grupperingar - Befattningar.

I denna tabellen presenteras alla befattningar samt vilka befattningsgrupper de tillhor. Det finns mojlighet att

koppla om befattningar till ny befattningsgrupp. Det finns aven mojlighet att skapa helt nya befattningsgrupper
samt ta bort befintliga. For mer info kring detta se bilaga Befattningsgrupper.

Redigera befintlig koppling mellan avtalsomrade och
befattningsgrupp

For att redigera en befintlig koppling klicka pa de tre prickarna pa aktuell rad och valj Redigera. Gor sedan
onskade &ndringar och avsluta med att klicka pa spara disketten langst ut till hoger.

KOPPLING Laggtill

AKTIVA

AVTALSOMRADE BEFATTNINGSGRUPP

[ Kommunal v DAGBYV - Dagbarnvardare v E ]
Léraravtalen ELEVASS - Elevassistent

Warning

Klickar du pé den réda ikonen ovan, kommer kopplingen arkiveras. Las nedan hur du aktiverar den igen om det
rakat bli fel.

Arkivera/aktivera avtalsomrade med koppling till befattningsgrupp

For att arkivera en koppling klicka pa de tre prickarna till hoger pé aktuell rad och vélj Arkivera.

KOPPLING Laggtill
AKTIVA

AVTALSOMRADE BEFATTNINGSGRUPP

Kommunal DAGBYV - Dagbarnvardare

Léararavtalen ELEVASS - Elevassistent ATGARDER

Alla inaktiva kopplingar lagger sig i en egen tabell nedanfor de aktiva kopplingarna.

KOPPLING Lagg il

AKTIVA

AVTALSOMRADE BEFATTNINGSGRUPP.

Lararavtalen ELEVASS - Elevassistent

AVTALSOMRADE BEFATTNINGSGRUPP

Kommunal | DAGBYV - Dagbarnvardare

For att aktivera en inaktiv koppling klicka pa de tre prickarna och valj Avarkivera.



Administrera avtalsomraden

Saknas ett avtalsomrade gar det bra att direkt i WinLas Webb ldgga upp ett nytt. For att lagga till ett nytt
avtalsomrade gor foljande:

1. Klicka pd Administrera avtalsomraden.

Administrera avtalsomraden | [NEREYNS VRS

KOPPLING Laggtill
AKTIVA

AVTALSOMRADE BEFATTNINGSGRUPP.

Lararavtalen ELEVASS - Elevassistent

En ny tabell med alla befintliga avtalsomraden dppnas

Klicka pa Lagg till

En ny tom rad skapas

Ange Namn (Obligatoriskt falt)

Ange Beskrivning om s& 6nskas (beskrivningen visas enbart i tabellen)
Klicka dérefter pé spara disketten langst ut till hoger

No ok wn

AVTALSOMRADEN Laggtill

* NAMN BESKRIVNING

[ Gvriga avtalsomraden | ]

FSA. LSR (Arbetsterapeuter, sjukgymnaster)

Kommunal
Léraravtalen

RiB

VISION, AkA och OFR (Ledarna, SSR)

Vardforbundet

8. Det nya avtalsomrade &r nu tillagt och &r valbart i tabellen fér kopplingar mellan avtalsomrade och
befattningsgrupp

Redigera befintligt avtalsomrade

For att redigera ett befintligt avtalsomrade, klicka pa de tre prickarna langst ut till hoger och véalj Redigera. Gor
onskade &ndringar och klicka déarefter pa spara disketten langst till hoger.

AVTALSOMRADEN Laggtill

* NAMN BESKRIVNING
FSA, LSR (Arbetsterapeuter, sjukgymnaster)
Kommunal ATGARDER
Redigera
Lararavtalen
Tabort
RiB

(e

AVTALSOMRADE BEFATTNINGSGRUPP

Lararavtalen

TABORT

Ar dussiker pa att du vill ta bort Avtalsomradet?

ol |




Om ett avtalsomrade tas bort kommer aven befintliga kopplingar till avtalsomradet tas bort ifran tabellen ver
kopplingar mellan avtalsomréaden och befattningsgrupper.

Ladda ned avtalsforteckning

For att ladda ned en avtalsforteckning gor foljande:

1. Klicka pa Ladda ner avtalsforteckning

KOPPLING Lagtill

AVTALSOMRADE BEFATTNINGSGRUPP

Lararavtalen ELEVASS - Elevassistent

2. Valj ett datumspann for vilken avtalsforteckningen ska tas fram (en manad ges som forslag).

Skapa avtalsforteckning

Rapporten ar till for att ta ut pAd manadsbasis.
Ténk ddrmed pa att inte vlja ett fér stort intervall mellan datumen da det &r en krdvande rapport som kan

paverka systemets prestanda.

Fran

2025-12-01
Till

2025-12-31

3. Klicka darefter pa OK

4. En Excelfil med upprattade avtal under vald tidsperiod laddas ner pa datorn. Filen innehaller alla avtal
som ar inkomna underskrivna (dar bada parter signerat avtalet). under vald tidsperiod. Filen
presenterar data utifran foljande rubriker: AvtalsID, Personnummer, Namn, Befattning, Férvaltning,
Befattningsgrupp, Avtalsomréade, Anstéllningsform, Fr.o.m. datum, Heltidsmétt, Sysselsattningsgrad,
Loneform, Heltidslon, Deltidslon, Timlon, Loneldge och Anstallande chef.

Attachments

e Befattningsgrupper.pdf (721.73 KB)


https://support.lasia.se/en-US/kb/articles/sammanstallning-facket/attachment/019ba309-3366-61a8-eed1-f78041049021
https://support.lasia.se/en-US/kb/articles/sammanstallning-facket/attachment/019ba309-3366-61a8-eed1-f78041049021

