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Ibland kan det finnas ett behov av att registrera manuell anstallningstid i WinLas, for att sakerstalla
att all anstallningstid for arbetstagaren finns med i WinLas. Det ar av sarskild vikt att all
anstallningstid finns medraknad i WinLas vid de tillfallen arbetsgivaren befinner sig i en
overtalighetssituation och behover saga upp personal pa grund av arbetsbrist. Anstillningstiden ar
ocksa en viktig faktor i samband med foretradesratten.

Vem kan registrera manuell anstallningstid?

Anvandarbehorighet R2 kravs for att kunna registrera manuell anstéallningstid i WinLas. Saknar du behorighet
R2 kontakta din systemforvaltare.

Saga Trollskog HR-administratdr

Manuell anstallningstid med from-tom datum

Att registrera manuell anstallningstid med from-tom datum &r ett valdigt tydligt satt att specificera
arbetstagarens anstéllningstid. Alternativet med att registrera anstéllningstiden pé detta sétt ar ocksa sarskilt
lampligt da det finns uppgifter om anstallningsformen. Den informationen ar speciellt viktig om den
anstallningstid som registreras har skett under de narmsta fem aren da anstallningstid inom den tidsramen kan
vara foretradesratt- och konverteringsgrundande.

Nedan tabell ger information om vilka olika typer av anstallningar det finns i WinLas, samt vad respektive typ
stér for och vad den ger i WinLas i forhallande till berdkning av anstéllningstid, foretradesratt och konvertering.
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Typ Beskrivning Vad anstillningen genererar i WinLas

ATl Annan tjdnst (Tillsvidareanstéllning i grunden) Enbart informationsrad, genererar ingen anstéllningstid, VIK- eller SAV-tid,
eller LAS-tid.
AVA Allman visstidsanstéllning (upphérde 221001) Se LAS &vergangsbestammelser fér hur AVA-tid berdknas

BEA Arbetstagare i arbetsmarknadspolitiska insatser | Enbart anstéllningstid.

ELB Ej LAS-beriiknande Enbart informationsrad, genererar ingen anstéliningstid, VIK- eller SAV-tid,
eller LAS-tid.

OSP Ospecificerad (historik) Enbart anstallningstid

PAN Anstéllning fér personliga assistenter och Enbart informationsrad, genererar ingen anstéliningstid, VIK- eller SAV-tid,

anhérigvardare eller LAS-tid.

PRJ Projektanstéllning Enbart informationsrad, genererar ingen anstéliningstid, VIK- eller SAV-tid,
eller LAS-tid.

PRV Provanstéllning Enbart anstéllningstid.

SAV Sarskild visstidsanstallning Anstillningstid, SAV- och LAS-dagar

SAS Sdsongsanstillning Anstéllningstid och LAS-dagar

TIM Timavlénade, enstaka tillfillen vid behov Enbart informationsrad, genererar ingen anstiliningstid, VIK- eller SAV-tid,
eller LAS-tid.

TVA Tillsvidare, Avslutad Enbart anstallningstid

TVD Tillsvidare, Deltid Enbart anstéllningstid.

TVH Tillsvidare, Heltid Enbart anstéllningstid.

VIK Vikariat Anstillningstid, VIK- och LAS-dagar.

OMF | Ovriga med foretride Anstéllningstid och LAS-dagar

OUF Ovriga utan firetride Enbart anstéllningstid

Manuell anstallningstid som TIM-rad

Att registrera manuell anstéallningstid som en TIM-rad lampar sig da det finns uppgifter om mellan vilka from-
tom datum tiden ar intjanad. Dock saknas specifika uppgifter om anstallningsform, eller sa ar den av mindre
betydelse da tiden som ska registreras ar sa pass gammal att arbetstagaren inte kan tillgodorakna sig den vid
berdkning av foretradesratt-och/eller konvertering.



Historisk tid, tom

Vid registrering av historisk tid, tom laggs all historisk anstallningstid in som en klumpsumma dar enbart tom
datum anges.

Ta bort manuellt registrerad anstallningstid inlagd med from-tom
eller som TIM-rad

Markera anstallningsraden, sa raden blir bla.

1 791001 791231 VAKTM

Tryck Delete pa tangetbordet

Bekrafta borttaget av anstallningsraden genom att trycka Ja

Godkann borttag...
| |

e Ta bort denna anstallning ?

N




Sparaknappen aktiveras, tryck pa den for att spara andringen

Den manuellt inlagda anstallningsraden ar nu borttagen.
Note

P& samma satt gar det dven att ta bort intankade anstéllningsrader.



