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Ibland kan det finnas ett behov av att registrera manuell anstallningstid i WinLas, for att sakerstalla
att all anstallningstid for arbetstagaren finns med i WinLas. Det ar av sarskild vikt att all
anstallningstid finns medraknad i WinLas vid de tillfillen arbetsgivaren befinner sig i en
overtalighetssituation och behover siga upp personal pa grund av arbetsbrist. Anstillningstiden ar
ocksa en viktig faktor i samband med foretradesratten.

Vem kan registrera manuell anstallningstid?

Anvandarbehorighet R2 kravs for att kunna registrera manuell anstéallningstid i WinLas. Saknar du behorighet
R2 kontakta din systemforvaltare.

E

Manuell anstallningstid med from-tom datum

Att registrera manuell anstallningstid med from-tom datum &r ett valdigt tydligt satt att specificera
arbetstagarens anstallningstid. Alternativet med att registrera anstallningstiden pa detta satt ar ocksa sarskilt
lampligt da det finns uppgifter om anstallningsformen. Den informationen ar speciellt viktig om den
anstallningstid som registreras har skett under de narmsta fem aren da anstallningstid inom den tidsramen kan
vara foretradesratt- och konverteringsgrundande.

Nedan tabell ger information om vilka olika typer av anstallningar det finns i WinLas, samt vad respektive typ
star for och vad den ger i WinLas i forhallande till berdkning av anstallningstid, foretradesratt och konvertering.
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Manuell anstallningstid som TIM-rad
Att registrera manuell anstéallningstid som en TIM-rad lampar sig da det finns uppgifter om mellan vilka from-
tom datum tiden &r intjanad. Dock saknas specifika uppgifter om anstallningsform, eller s& ar den av mindre

betydelse da tiden som ska registreras &r sa pass gammal att arbetstagaren inte kan tillgodorakna sig den vid
berakning av foretradesratt-och/eller konvertering.

Historisk tid, tom

Vid registrering av historisk tid, tom laggs all historisk anstallningstid in som en klumpsumma dar enbart tom
datum anges.

Ta bort manuellt registrerad anstallningstid inlagd med from-tom
eller som TIM-rad

Markera anstallningsraden, s& raden blir bla.

]



Tryck Delete pa tangetbordet

Bekréfta borttaget av anstallningsraden genom att trycka Ja

]

Sparaknappen aktiveras, tryck pa den for att spara andringen

]

Den manuellt inlagda anstallningsraden ar nu borttagen.
Note

Pa samma satt gar det &ven att ta bort intankade anstallningsrader.



