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Makulering innebar att ett anstiallningsavtal ogiltigforklaras. Nar ett anstallningsavtal makuleras kan
den som makulerar anstallningsavtalet ange en makuleringsorsak. Makuleringsorsaken gor det
mojligt att i efterhand forsta varfor atgarden vidtogs och minskar risken for fel eller missbruk.
Makuleringsorsakerna som anges gor det ocksa méjligt att uppticka aterkommande interna problem
och forbattra rutiner eller kunskapen hos de som skriver anstallningsavtalen.

Administrera makuleringsorsaker

Tabellen visar alla makuleringsorsaker som finns att valja pa idag da ett anstallningsavtal makuleras.
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Start / Administration sk personal
1Al 1 Tillbak
Administrera makuleringsorsaker .
MAKULERINGSORSAK Laggtill
Felaktig In Avtalet har en felaktig I5n
Felaktiga uppgifter Avtalet innehaller felaktiga uppgifter
Person tackat nej till anstalining efter ift tackat nej ill tignsten
Andrat startdatum Om personen far ett annat startdatum
Note

For att kunna makulera ett anstdllningsavtal kravs behorigheten Makulera anstallningsavtal for person.

Lagga till ny makuleringsorsak
For att lagga till en ny makuleringsorsak gor foljande:

1. Klicka pa Lagg till
2. En ny rad skapas

MAKULERINGSORSAK Laggtill

= NAMN * BESKRIVNING
Felaktig I6n Avtalet har en felaktig 16n
Felaktiga uppgifter Avtalet innehaller felaktiga uppgifter
Person tackat nej till anstéllning efter
Andrat startdatum Orm personen far ett annat startdatum

4. Ange en Beskrivning som fortydligar vad makuleringsorsaken innebar och nar den ska anvandas
5. Klicka darefter pa spara disketten langst ut till hoger

Fel befattning, anstaliningsform eller arbetstidsvillkor Avtalet har felaktigt angiven befattning 3lini idsvi — E
Felaktig 16n Avtalet har en felaktig 16n
Felaktiga uppgifter Avtalet innehaller felaktiga uppgifter
Person tackat nej till anstallning Personen har efter chefens underskrift tackat nej till tjansten

Andrat startdatum Om personen far ett annat startdatum
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Redigera befintlig makuleringsorsak

For att redigera en befintlig makuleringsorsak gor foljande:

1. Klicka pa de tre prickarna langst ut till héger
2. Valj Redigera

MAKULERINGSORSAK Laggtill
“ NAMN ~ BESKRIVNING
Avtalet har felaktigt angiven befattni il eller
Felaktiglon Avtalet har en felaktiglén
Felaktiga uppgifter Avtalet innehaller felaktiga uppgifter MG
Redigera
Person tackat nejtll anstalining Personen har efter chefens underskift tackat nejtilliansten bort
a bor
Andrat startdatum Om personen far ett annat startdatum

3. Gor onskade andringar
4. Klicka déarefter pa spara disketten langst ut till héger for att spara andringarna

= NAMN * BESKRIVNING
Avtalet har fe ligt angiven befattnil
Felaktig16n I Avtalet har en felaktig angiven 6n| —‘) E
Felaktiga uppgifter Avtalet innehller felaktiga uppgifter
Person tackat nej till anstallning Personen har efter chefens underskrift tackat nej ill tjansten
Andrat startdatum Om personen far ett annat startdatum

Ta bort makuleringsorsak
For att ta bort en makuleringsorsak gor foljande:
1. Klicka pa de tre prickarna langst ut till héger

2. Valj Ta bort
3. Bekrafta att makuleringsorsaken ska tas bort i den dialogruta som 6ppnas

TABORT

Ar dusiker pé att du vill ta bort makuleringsorsaken?

o

4. Makuleringsorsaken ar nu borttagen



