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Handelser ar ett snabbt sitt att registrera viktig information pa en arbetstagare i WinLas. Aktuella
hindelser visas alltid pa personbilden och kommer med pa alla rapporter. I rapporturvalet gar det
ocksa bra att soka pa en specifik hindelse for att t.ex. se hur manga personer som har inkommit med
ett utdrag ur belastningsregistret. Hindelser kan ocksa automatiskt paverka olika delar i WinLas.
Handelsen Tackat nej till konvertering enl 5 § slacker konverteringsdatumet pa personen.

Hur registrerar jag en handelse pa en person?

Finns det aktuella handelser sedan tidigare registrerade pa personen visas dessa alltid direkt i personbilden. For
att registrera en ny handelse klicka pa fliken Hdndelser. En tom rad skapas automatiskt nar inga tidigare
héndelser finns registrerade. Om det sedan tidigare finns handelser, klicka p& Ny hdndelse.

From-datum sétt frén dagen da handelsen skapades. I kolumnen Hdindelse finns en rullista med valbara
handelser. Onskas évrig information anges till handelsen laggs detta lampligen in i faltet for Fri text (max 30
tecken) eller faltet Anteckningar (max 500 tecken). Om héandelsen ska upphdra att gélla vid en viss tidpunkt gar
det bra att ange ett galler-tom-datum. En ménad innan héndelsen léper ut far anvandaren en paminnelse i
systemet. Pa s& satt gar det enkelt att folja upp handelser som behéver fornyas.

(x]
Hur tar jag bort en handelse?

Alla nya handelser som skapas far per automatik statusen Aktuell. For att ta bort en handelse maste statusen
forst andras till Makulerad.

Nér handelsen ar makulerad kan den &ven raderas. For att radera handelsen tryck pa Ta bort.

Andra status

() Aktuel
(O Ej ésktuel
() Arkiverad

| O Makulerad

Soka pa handelser i rapporter

Systemforvaltaren kan sakerstalla att anvandarna alltid far med aktuella handelser pa rapporterna. Detta genom
att sla pa installningen Bifoga alltid hdndelser (anteckningar). Instéllningen finns under Arkiv- System-
Instdllningar och fliken Rapporter.

I rapport verktyget gar det ocksé enkelt att skapa sammanstéllningar éver vilka personer som har en viss
handelse inlagd.

Se nedanstdende exempel: Arbetsgivaren onskar se alla anstallda som arbetat efter 2023-01-01 och som har
handelsen Utdrag ur belastningsregistret registrerad i WinLas. Handelsen ska aven vara registrerad efter
2023-01-01. Valjs inget handelsedatum visas alla handelser oavsett datum for registrering.
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Handelsen Tackat nej till konvertering enl 5 §

Héandelsen anvénds nar en arbetstagare tillfalligt avstar sin konverteringsratt. Konvertering innebar att
arbetstagaren kvalificerat sig for en tillsvidareanstéllning, for mer information om konvertering se Berdkning av
foretradesratt och konvertering

I WinLas visas ett konverteringsdatum pa alla arbetstagare som kvalificerat sig for en tillsvidareanstallning.
Genom att registrera handelsen slacks datumet for dagen da arbetstagaren kvalificerat sig for konvertering.
Arbetstagaren kan som langst avstd sig sin konvertering i 6 man (AB 4 § moment 4). I WinLas ska darfor alltid
ett galler-tom-datum anges vid registrering av denna handelse. Arbetstagaren fortsatter visas pa
konverteringsrapporten men da utan konverteringsdatum. Istallet visas handelsen.

]

Example

Arbetstagare Josefin har kvalificerat sig for en tillsvidareanstéllning. I WinLas visas informationen pa
personbilden genom att handen vid uppnadd konvertering lyser. Genom att klicka p& handen visas ett
konverteringsdatum.

B

Héandelsen Tackat nej till konvertering enl 5 § registreras pa arbetstagaren dar 221231 anges som galler tom,
handen for konvertering slacks nar handelsen sparas.

]

Vad hander sen?

Scenario 1: Arbetstagaren ar aktiv i sysselsattning efter att handelsen 16pt ut. Har arbetstagaren fortfarande
uppnatt kvalificeringsgransen for konvertering, kommer WinLas tanda handen pa nytt och presentera ett nytt
konverteringsdatum.

Scenario 2: Arbetstagaren ar aktiv i sysselsattning men har efter det att handelsen 16pt ut inte uppnatt gransen
for konvertering, handen forblir da slackt.

Scenario 3: Arbetstagaren ar inte aktiv i sysselsattning, handen forblir da slackt.

Handelserna Begirt foretride LAS och Begirt foretride SAV

Héandelserna anvéands for att registrera att en arbetstagare gjort ansprak pa sin foretradesratt och foregas darfor
oftast av ett beskedbrev. Handelserna kan enbart registreras genom att hogerklicka pa anstéllningsraden pé
vilken begaran om foretradesratt inkom.

]

WinLas kommer i nésta steg kinna av vilken typ av foretradesratt arbetstagaren har. Beroende pa om det &r
foretradesratt LAS Allméan eller LAS SAV i personbilden, skapas ndgon av handelserna Begdrt foretrdde LAS
eller Begdirt foretride SAV. Las mer om foretradesrétt i artikel Berdkning av foretradesratt och konvertering

]
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