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Forutsatt att anviandaren har behorighet att begira foretrade kan den begira det direkt fran
personsidan. Hanteringen ar likadan oavsett om anvandaren ar chef, medarbetare eller administrator.
Skillnaden éar hur jag tar mig till personsidan, via sokning eller om jag landar direkt pa min
personsida.

Begar foretrade som chef eller handlaggare

1. Sok reda pa person som begar foretrade
2. Klicka pa begar foretrade

3. Bekrafta

Forutsattningar for att fa begara foretrade

Oavsett om jag ar medarbetare, chef eller administrator ar forutsattningarna foljande for att kunna begara
foretrade:

1. Anvandaren har behorighet att Begara foretrade
2. Medarbetaren har fatt beskedbrev utskrivet enligt varselrutinen

3. Medarbetaren har fortfarande ratt till foretrade

Note

Beroende pé& om person begar foretrade enligt SAVA eller allménna foretridet registreras olika handelser.

Om jag klickar fel eller begar pa fel person?

Vi ar méanskliga och fel kan uppkomma. Om begart foretrade registrerats felaktigt behover handelse tas bort i
WinLas Grund av systemforvaltare. Detta d& handelsen &r en central funktion.
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