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Avregistrera person

Linn Wernald - 2025-03-28 - Comments (0) - Hantera anvandare
Det kan finnas olika anledningar till att en person avregistreras fran WinLas. Personen kan ha

uppnatt pensionsalder och efter det inte varit aktiv i sysselsittning pa ett antal ar. Det kan ocksa vara
sa att personen ar avliden eller har blivit fel registrerad.

Hur avregistrera jag en person?
Gé till Arkiv- System- Avregistrera personer

Fyll i personnummer, och tryck Enter

Pers nr: 5704040404
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Personen hamnar nu i bestéllningslistan

Markera personen i bestéllningslistan

W

[ Avregistrera personal

Pers nr: ? Gar din bestdllning genom attvalja en eller flera personer.
: Ange personnummer och tryck <Enter=!
Bestillningslista Markera alla Rensa listan Hamta lista fran Rapporter

Hamta lista fran fil

Hamta pensiondrer

[ Arkivlista

Ta bortvalda

Tryck pa Ta bort valda



Tabortvalda

Warning

Om en avregistrerad person kommer tillbaka i sysselsattning visas denne aldrig igen i WinLas. For att hamta in
den avregistrerade personen och dess anstallningar igen, kontakta WinLas support.

Soka fram pensionarer
Det gér &ven att soka fram alla som uppnatt pensionsalder.
Tryck pa knappen Hdmta pensiondrer.

En lista skapas med alla arbetstagare som finns i WinLas som har uppnatt pensionsalder eller fatt avgangsorsak
pension.



Hamta pensicndrer

Dock kan det vara sa att vissa av dessa pensionérer fortfarande &r aktiva i organisationen och kanske darfér inte
ska avregistreras. Titta darfor igenom listan och bla markera endast dem som ska avregistreras.



