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Ett arbetstidsvillkor ar ett villkor som reglerar hur, nar och hur mycket en arbetstagare ska arbeta
inom ramen for sin anstallning. Det ar en del av arbetstagarens anstallningsvillkor och bor alltid
framga i ett korrekt skrivet anstallningsavtal.

Administrera arbetstidsvillkor

Tabellen visar alla aktiva samt inaktiva arbetstidsvillkor.
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Lagga till nytt arbetstidsvillkor
1. Klicka pa Lagg till

2. En ny rad skapas langst ner i tabellen
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1. Fyll det nya arbetstidsvillkoret under Namn (obligatoriskt falt)
2. Ange en Beskrivning om s& onskas (beskrivningen visas ej i anstallningsavtalsformularet)
3. Spara darefter det nya arbetstidsvillkoret genom att klicka pé& spara disketten langst ut till héger

Alla nya arbetstidsvillkoret blir per default aktiva och kan darmed véljas i anstallningsavtalsformularet.

Inaktivera/aktivera arbetstidsvillkor

For att inaktivera en anstallningsform anvands switchen till hdger. Ett inaktiverat arbetstidsvillkor kan ej langre
véljas nar ett nytt anstallningsavtal skrivs.
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Redigera befintligt arbetstidsvillkor

Det gér aven att redigera ett tidigare skapat arbetstidsvillkor. For att redigera en anstallningsform gor foljande:

1. Klicka pa de tre punkterna langst ut till hoger.

1. Valj Redigera
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1. Gor onskade andringar

2. Spara genom att klicka pa spara disketten langst ut till hoger
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Andra ordning (flytta upp/flytta ner)

Ordningen arbetstidsvillkoren visas i tabellen avgor i vilken ordning dessa kommer vara valbara i
anstallningsavtalsformularet. For att d&ndra ordning klicka pé de tre punkterna langst ut till hdger och vélj Flytta
upp eller Flytta ner.



